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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  กองยานพาหนะฯ  สำนักงานอธิการบดี  โทร.1575
ที่   ศธ ๐๕๑๓.๑๐๑๐๕/
วันที่           
เรื่อง   ขอส่งใบสำคัญเบิกชดเชยเงินทดรองจ่าย/เงินหมุนเวียนประจำหน่วยงาน
เรียน
ผู้อำนวยการกองคลัง


ด้วยกองยานพาหนะอาคารและสถานที่ มีความประสงค์ขอเบิกเงินชดเชยของ
กองยานพาหนะ ฯ รายละเอียดตามเอกสารแนบ  ดังรายการต่อไปนี้


1.ค่าวัสดุสำนักงาน


จำนวนเงิน

1,825. -   บาท


2.ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์


จำนวนเงิน

1,490. -   บาท


3.ค่าวัสดุการเกษตร

   
จำนวนเงิน

4,805. -   บาท


4. ค่าใช้สอยอื่น



จำนวนเงิน
        26,107.25  บาท
รวมทั้งสิ้น (สามหมื่นสี่พันสองร้อยยี่สิบเจ็ดบาทยี่สิบห้าสตางค์)

        34,227.25  บาท



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเบิกจ่ายและโอนเงินเข้าบัญชีสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ จำกัด วิทยาเขตบางเขน ชื่อบัญชี เงินทดรองจ่าย กองยานพาหนะ เลขที่บัญชี 000-10-0027941 พร้อมทั้งแจ้งรายการโอนเงินให้กองยานพาหนะและสถานที่ ทราบด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง






(นายนิพนธ์  ลิ้มแหลมทอง)
ผู้อำนวยการกองยานพาหนะอาคารและสถานที่


รายละเอียดประกอบการเบิกชดเชยเงินทดรองจ่าย/ เงินยืมหมุนเวียนประจำหน่วยงาน
	ว ด ป
	รายละเอียด
	จำนวนเงิน
	ประเภทค่าใช้จ่าย

	
	
	
	ค่าไปรษณีย์
	วัสดุสำนักงาน
	วัสดุคอมพิวเตอร์
	วัสดุการเกษตร
	ค่าใช้สอยอื่น

	3 ก.พ.55
	วัสดุการเกษตร
	4,805.00
	
	
	
	4,805.00
	

	7 ก.พ.55
	ค่าตรวจสภาพรถ + ภาษีรถ
	26,107.25
	
	
	
	
	26,107.25

	14 ก.พ. 55
	ค่าหนังสือพิมพ์
	800.00
	
	800.00
	
	
	

	16 ก.พ.55
	วัสดุคอมพิวเตอร์
	1,490.00
	
	
	1,490.00
	
	

	17 ก.พ.55
	วัสดุสำนักงาน
	1,025.00
	
	1,025.00
	
	
	

	
	รวมทั้งสิ้น
	34,227.25
	
	1,825.00
	1,490.00
	4,805.00
	26,107.25


กองยานพาหนะอาคารและสถานที่  สำนักงานอธิการบดี     มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
บัญชีงบหน้ารายการใบสำคัญคู่จ่าย            เงินงบประมาณ              เงินรายได้



                                                                 วันที่……......เดือน…......…พ.ศ.   2555
ข้าพเจ้า    .นายนิพนธ์  ลิ้มแหลมทอง ตำแหน่ง   ผู้อำนวยการกองยานพาหนะฯ.......... สังกัด กองยานพาหนะฯ  สำนักงานอธิการบดี    ขอเบิกเงินเป็นค่าใช้จ่าย ตามรายการดังต่อไปนี้ 
	ใบสำคัญที่
	รายการ
	จำนวนเงิน
	รวมเงิน

	1
	 ใบสำคัญจ่าย  5 ฉบับ
	
	
	34,227
	25

	
	         
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	รวม =สามหมื่นสี่พันสองร้อยยี่สิบเจ็ดบาทยี่สิบห้าสตางค์=
	
	
	34,227
	25



ข้าพเจ้ารับรองว่า  รายจ่ายข้างบนนี้ข้าพเจ้าได้จ่ายไปในส่วนราชการโดยแท้ และข้าพเจ้าได้เรียกใบสำคัญของผู้รับเงินและทำหลักฐานการรับเงินไว้ครบถ้วน ซึ่งได้ส่งมาพร้อมนี้แล้ว รวม….…ฉบับ
	เฉพาะเจ้าหน้าที่การเงิน
        ได้ตรวจสอบใบสำคัญเป็นการถูกต้องแล้ว เห็นสมควรเบิกจ่ายได้
                  ……../………./……….

	เรียน  ...............................(รองอธิการบดีที่กำกับ)
        เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                     ……../………./……….                                          

                     ผู้อำนวยการ............

	อนุมัติจ่ายได้
                  ……../………./……….          

     รองอธิการบดีที่กำกับ.....................................









รายงานเงินคงเหลือประจำวัน
หน่วยงาน....กองยานพาหนะ.....สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์

ประจำวันที่ ............25 กุมภาพันธ์ 2555...........................................
	รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	เงินสดในมือ                                                   

เงินฝากธนาคาร
ใบสำคัญรองจ่าย                                    6   ฉบับ
ใบสำคัญรองจ่ายรอตั้งเบิก    *1        1   ฉบับ      2,000.00 บาท  

ใบสำคัญรองจ่ายส่งเบิกกองคลัง   *2      5   ฉบับ    34,227.25 บาท
 ลูกหนี้เงิน
	-
713,772.75
   36,227.25
-
	

	
	        750,000.00  *3


	

	                           จำนวนเงิน (       -เจ็ดแสนห้าหมื่นบาทถ้วน-    )
                                                         ลงชื่อ.........................................................................
                                                                                 เจ้าหน้าที่การเงิน
                                                       

	                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงินได้ตรวจนับเงินและหลักฐานแทนตัวเงินถูกต้องตามรายการข้างต้นแล้ว
จึงได้ฝากเก็บรักษาไว้ลักษณะหีบห่อ
               .......................................            .......................................          .........................................
                         กรรมการ                                      กรรมการ                                   กรรมการ

	                     ข้าพเจ้าผู้ได้รับมอบหมายได้รับเงินและเอกสารแทนตัวเงินตามรายละเอียดข้างต้นไปแล้ว
                                                   ลงชื่อ..................................................ผู้รับเงิน
                                                    ลงชื่อ.................................................................
                                                                   ผู้อำนวยการ............................



หมายเหตุ  *1 ใบสำคัญรองจ่ายรอตั้งเบิก  หมายถึง ใบสำคัญที่จ่ายจากเงินทดรองจ่าย/เงินยืมหมุนเวียนประจำหน่วยงานแล้ว ยัง
                       ไม่ส่งเบิกชดเชยที่กองคลัง
                   *2 ใบสำคัญรองจ่ายส่งเบิกกองคลัง  หมายถึง ใบสำคัญที่จ่ายจากเงินทดรองจ่าย/ เงินหมุนเวียนประจำหน่วยงาน 
                         และได้ตั้งเบิกชดเชยที่กองคลังแล้ว รอรับการโอนเงินจากกองคลัง
                   *3 วงเงินรวมเท่ากับ จำนวนเงินทดรองจ่าย/เงินยืมหมุนเวียนประจำหน่วยงานที่ยืมจากกองคลัง

  *4 จำนวนเงินใบสำคัญรองจ่ายรอตั้งเบิก รวมกับใบสำคัญรองจ่ายส่งเบิกกองคลัง เท่ากับ จำนวนเงินในช่องใบสำคัญรองจ่าย


ทะเบียนคุมเงินหมุนเวียนประจำหน่วยงาน /  เงินทดรองจ่าย
	วัน เดือน ปี
	ที่เอกสาร
	รายการ
	เงินรับ
	เงินจ่าย
	เงินสดคงเหลือ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	เงินฝากธนาคาร
	ลูกหนี้
	ใบสำคัญ
	
	

	xxx
	บย 1/.......
	ยืมเงินทดรองจ่าย 
	 750,000.00 
	750,000.00
	 
	 
	 
	 

	3 ก.พ. 55
	บ1/.......
	จ่ายค่าวัสดุการเกษตร
	 
	(4,805.00)
	 
	4,805.00
	 
	บถ 1/55 ลว 29 ก.พ. 55

	 
	 
	 
	 
	745,195.00
	 
	4,805.00
	 
	 

	7 ก.พ. 55
	บ2/.......
	จ่ายค่าตรวจสภาพรถและภาษีรถ
	 
	(26,107.25)
	 
	26,107.25
	 
	บถ 1/55 ลว 29 ก.พ. 55

	 
	 
	 
	 
	719,087.75
	 
	30,912.25
	 
	 

	14 ก.พ. 55
	บ3/.......
	จ่ายค่าหนังสือพิมพ์
	 
	(800.00)
	 
	800.00
	 
	บถ 1/55 ลว 29 ก.พ. 55

	 
	 
	 
	 
	718,287.75
	 
	31,712.25
	 
	 

	16 ก.พ. 55
	บ4/.......
	จ่ายค่าวัสดุคอมพิวเตอร์
	 
	(1,490.00)
	 
	1,490.00
	 
	บถ 1/55 ลว 29 ก.พ. 55

	 
	 
	 
	 
	716,797.75
	 
	33,202.25
	 
	 

	17 ก.พ. 55
	บ5/.......
	จ่ายค่าวัสดุสำนักงาน
	 
	(1,025.00)
	 
	1,025.00
	 
	บถ 1/55 ลว 29 ก.พ. 55

	 
	 
	 
	 
	715,772.75
	 
	34,227.25
	 
	 

	25 ก.พ. 55
	บ6/.......
	จ่ายค่าไปรษณีย์
	 
	(2,000.00)
	 
	2,000.00
	 
	บถ 1/55 ลว 29 ก.พ. 55

	 
	 
	 
	 
	             713,772.75 
	 
	               36,227.25 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	29 ก.พ. 55
	บถ 1/55
	รับคืนเงินเบิกชดเชยจากกองคลัง
	    34,227.25 
	               34,227.25 
	 
	(34,227.25)
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	             748,000.00 
	 
	                 2,000.00 
	 
	 


*  บย  =  ใบยืม ,  บ  =  ใบสำคัญ , บถ = ใบถอน
*4





ลงชื่อ………………………………………ผู้เบิก


(นายนิพนธ์  ลิ้มแหลมทอง)


ผู้อำนวยการกองยานพาหนะอาคารและสถานที่





     ข้าพเจ้าได้รับเงินจำนวน…........... บาท.......... สต.


ตามใบเบิกนี้ไปเรียบร้อยแล้ว จึงลงชื่อไว้ให้เป็นสำคัญ


              


     ลงชื่อ……………โอนเข้าบัญชี…….…….ผู้รับเงิน


                           








เอกสารแนบท้าย 1





เอกสารแนบท้าย 2





เอกสารแนบท้าย 3





เอกสารแนบท้าย 4





เอกสารแนบท้าย 5








แผนงาน.........................................................................................





ผลผลิต .........................................................................................





หน่วยงาน......................................................................................





เอกสารที่......................................................../25..........................





งบรายจ่าย........................................................................................











