[image: image1.png]



        
บันทึกข้อความ  
ส่วนราชการ     สำนักงานอธิการบดี   กองคลัง   งานพัสดุ  โทร. ๔๓๐๗-๙ 

ที่     ศธ ๐๕๑๓.๑๐๑๐๕/     


วันที่ ...........................................
เรื่อง
รายงานขอซื้อวัสดุ จำนวน 4 ประเภท โดยวิธีตกลงราคา
๑. เรียน    หัวหน้างานพัสดุ


ตามที่ งานธุรการ  มีความประสงค์จะดำเนินการซื้อวัสดุ จำนวน 4 ประเภท โดยวิธีตกลงราคา       ตามรายละเอียดดังนี้


๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ เพื่อใช้ในราชการของกองคลัง 


๒. รายละเอียดของการซื้อ 
- วัสดุสำนักงาน





- วัสดุคอมพิวเตอร์





- วัสดุการเกษตร





- วัสดุเชื้อเพลิง



๓. ราคากลาง/ราคาท้องตลาด 50,000-บาท (ห้าหมื่นบาทถ้วน) เป็นราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุด  หรือราคาท้องตลาด ภายในระยะเวลา ๒ ปีงบประมาณ


๔. วงเงินที่จะซื้อ 50,000-บาท (ห้าหมื่นบาทถ้วน) เบิกจ่ายจากเงินรายได้ส่วนกลาง กองคลัง 104 โดยเบิกจ่ายเป็นงวดๆเท่าที่จ่ายจริง


๕. กำหนดส่งมอบตั้งแต่ เดือนตุลาคม 2554 – กันยายน 2555
๖. ในการดำเนินการจัดซื้อครั้งนี้ได้ดำเนินการโดย  วิธีตกลงราคา
 

เนื่องจาก (เหตุผลที่ซื้อโดยวิธีนั้น) วงเงินที่ซื้อมีราคาไม่เกิน 100,000.-บาท (หนึ่งแสนบาท) ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และส่วนที่แก้ไขเพิ่มเติม (ข้อ 19)



๗. คณะกรรมการในการดำเนินการจัดซื้อครั้งนี้ประกอบด้วย




 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ



๑. นางสุรางค์รัตน์

ยอดสุรางค์
ประธานกรรมการ



2. นางเยาวภา

เอี่ยมพุ่ม

กรรมการ



3. นางพัฑฒาภร

วรสัตย์

กรรมการ




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


            (........................................ )
               (นายธนูศักดิ์  ช้างเยาว์)
       เจ้าหน้าที่พัสดุ


2. เรียน ผู้อำนวยการกองคลัง

       3. เรียน ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายการเงินและทรัพย์สิน               
การเงินและทรัพย์สิน)
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บันทึกข้อความ  
ส่วนราชการ     สำนักงานอธิการบดี   กองคลัง   งานพัสดุ  โทร. ๔๓๐๗-๙ 

ที่     ศธ ๐๕๑๓.๑๐๑๐๕/     


วันที่ .........................................
เรื่อง
รายงานขอซื้อ.................................................................................................................... โดยวิธีตกลงราคา
๑. เรียน    หัวหน้างานพัสดุ


ตามที่ .......................  มีความประสงค์จะดำเนินการ............................................................................
...............................................................................................................................โดยวิธีตกลงราคา  ตามรายละเอียดดังนี้


๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ ................................................................. 


๒. รายละเอียดของการซื้อ 
- .....................................





- .....................................





- .....................................





- .....................................


๓. ราคากลาง/ราคาท้องตลาด ………………………..บาท (………………………) เป็นราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุด  หรือราคาท้องตลาด ภายในระยะเวลา ๒ ปีงบประมาณ


๔. วงเงินที่จะซื้อ ………………………..บาท (………………………) เบิกจ่ายจาก....................................................... โดยเบิกจ่ายเป็นงวดๆเท่าที่จ่ายจริง


๕. กำหนดส่งมอบตั้งแต่ เดือนตุลาคม .................. – กันยายน ...................
๖. ในการดำเนินการจัดซื้อครั้งนี้ได้ดำเนินการโดย  วิธีตกลงราคา
 

เนื่องจาก (เหตุผลที่ซื้อโดยวิธีนั้น) วงเงินที่ซื้อมีราคาไม่เกิน 100,000.-บาท (หนึ่งแสนบาท) ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และส่วนที่แก้ไขเพิ่มเติม (ข้อ 19)



๗. คณะกรรมการในการดำเนินการจัดซื้อครั้งนี้ประกอบด้วย




 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ



๑. .......................

......................
ประธานกรรมการ



2. ......................

.....................
กรรมการ



3. ......................

.....................
กรรมการ




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


            (........................................ )
               (นายธนูศักดิ์  ช้างเยาว์)
        เจ้าหน้าที่พัสดุ


2. เรียน ผู้อำนวยการกองคลัง

       3. เรียน ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายการเงินและทรัพย์สิน               
การเงินและทรัพย์สิน)


๓ .เรียน   ผู้ช่วยอธิการบดีผ่ายการเงินและทรัพย์สิน





               เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ








ลงนาม....................................................................


ผู้อำนวยการกองคลัง





๒. เรียน   ผู้อำนวยการกองคลัง





              เห็นสมควรพิจารณาให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อโดยวิธีตกลงราคา พร้อมแต่งตั้งกรรมการตามเสนอ





ลงนาม.................................................................


หัวหน้างานพัสดุ





อนุมัติ








ลงนาม...........................................................


(ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายการเงินและทรัพย์สิน)





กันเงิน.......................


หมวดค่าวัสดุ/ใช้สอย


ครั้งที่ 1 จำนวนเงิน........................บาท  คงเหลือ.........................บาท


ครั้งที่ 2 จำนวนเงิน........................บาท  คงเหลือ.........................บาท


ครั้งที่ 3 จำนวนเงิน........................บาท  คงเหลือ.........................บาท


ครั้งที่ 4 จำนวนเงิน........................บาท  คงเหลือ.........................บาท


ครั้งที่ 5 จำนวนเงิน........................บาท  คงเหลือ.........................บาท


ครั้งที่ 6 จำนวนเงิน........................บาท  คงเหลือ.........................บาท


ครั้งที่ 7 จำนวนเงิน........................บาท  คงเหลือ.........................บาท


ครั้งที่ 8 จำนวนเงิน........................บาท  คงเหลือ.........................บาท


ครั้งที่ 9 จำนวนเงิน........................บาท  คงเหลือ.........................บาท


ครั้งที่ 10 จำนวนเงิน.......................บาท  คงเหลือ.......................บาท


ครั้งที่ 11 จำนวนเงิน.......................บาท  คงเหลือ.......................บาท


ครั้งที่ 12 จำนวนเงิน.......................บาท  คงเหลือ.......................บาท








๒. เรียน   ผู้อำนวยการกองคลัง





              เห็นสมควรพิจารณาให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อโดยวิธีตกลงราคา พร้อมแต่งตั้งกรรมการตามเสนอ





ลงนาม.................................................................


หัวหน้างานพัสดุ





๓ .เรียน   ผู้ช่วยอธิการบดีผ่ายการเงินและทรัพย์สิน





               เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ








ลงนาม....................................................................


ผู้อำนวยการกองคลัง





กันเงิน.......................


หมวดค่าวัสดุ/ใช้สอย


ครั้งที่ 1 จำนวนเงิน........................บาท  คงเหลือ.........................บาท


ครั้งที่ 2 จำนวนเงิน........................บาท  คงเหลือ.........................บาท


ครั้งที่ 3 จำนวนเงิน........................บาท  คงเหลือ.........................บาท


ครั้งที่ 4 จำนวนเงิน........................บาท  คงเหลือ.........................บาท


ครั้งที่ 5 จำนวนเงิน........................บาท  คงเหลือ.........................บาท


ครั้งที่ 6 จำนวนเงิน........................บาท  คงเหลือ.........................บาท


ครั้งที่ 7 จำนวนเงิน........................บาท  คงเหลือ.........................บาท


ครั้งที่ 8 จำนวนเงิน........................บาท  คงเหลือ.........................บาท


ครั้งที่ 9 จำนวนเงิน........................บาท  คงเหลือ.........................บาท


ครั้งที่ 10 จำนวนเงิน.......................บาท  คงเหลือ.......................บาท


ครั้งที่ 11 จำนวนเงิน.......................บาท  คงเหลือ.......................บาท


ครั้งที่ 12 จำนวนเงิน.......................บาท  คงเหลือ.......................บาท








อนุมัติ








ลงนาม...........................................................


(ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายการเงินและทรัพย์สิน)
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