
ประธานโครงการพิเศษ



 
                                                                      กรณีดาํเนินการโดยคณะ                             

 

    บันทกึขอความ 
 

สวนงาน คณะ............................................ 
 

ท่ี ศธ ๐๕๑๓.   (ออกเลขครั้งท่ี1) วันท่ี      28 กันยายน 2561 
 

เรื่อง 
 

รายงานขอจัดจางผูตรวจสอบบัญชีโครงการ.................................................................................................................. 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

 

     
เรียน  หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะ..................................  
 
                  ดวย โครงการ........................................คณะ.............................. มีความประสงคจัดจางผูตรวจสอบบัญชี โดยวิธี
เฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังตอไปน้ี  
               ๑. เหตผุลและความจําเปน เพ่ือตรวจสอบบัญชีของโครงการและออกรายงานรับรองงบการเงินประจําปบัญชี พ.ศ.2561         
               ๒. รายละเอียดของพัสด ุ(ตามแนบ)           
               ๓. ราคากลาง/ราคาทองตลาด ..................- บาท (วงเงินท่ีโครงการตั้งงบประมาณ) 
               ๔. วงเงินท่ีจะจาง 
                    เงินนอกงบประมาณจากรายไดของหนวยงาน จํานวน.................- บาท เบิกจายจากเงินรายไดโครงการ....................  
ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2561 
               ๕. กําหนดเวลาท่ีตองการใชพัสดุน้ัน หรือใหงานน้ันแลวเสร็จ 
                    กําหนดเวลาการสงมอบงานหรือใหงานแลวเสร็จภายใน 120 วัน นับแตวันสิ้นปบัญชี  
               ๖. วิธีท่ีจะจาง และเหตุผลท่ีตองจาง 
                   ดําเนินการเน่ืองจาก การจัดซื้อจดัจางพัสดุท่ีมีการผลิต จําหนาย กอสราง หรือใหบริการท่ัวไป และมี วงเงินในการจัดซือ้จัด
จางครั้งหน่ึงไมเกินวงเงินตามท่ีกําหนดในกระทรวง 
               7. หลักเกณฑการพิจารณาคดัเลือกขอเสนอ 
                   การพิจารณาคดัเลือกขอเสนอโดยใชเกณฑราคา 
               8. ขอเสนออ่ืนๆ 
                       ผูตรวจรับพัสด ุ
                       ........................................................ 
     
                จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรด 
                อนุมัติใหดําเนินการตามรายละเอียดในรายงานขอจางดังกลาว 

   

                
        (........................................) 

     ตําแหนง........................................ 
               (เจาหนาท่ี(พัสดุ)) 

 

   

                                                                            เรียน คณบดีคณะ.............                                                     
                                                                                                 เห็นสมควรอนุมัติจดัจางโดยวิธีโดยวิธีเฉพาะเจาะจง                                                             
                                                                                                 พรอมแตงตั้งผูตรวจรับพัสดตุามเสนอ 
                                                                   อนุมัติ                                         
                        ……………………………………. 
        คณบดี.................                                   ......................................... 
                               หัวหนาสํานักงานเลขานุการ 

แบบฟอร์มที ่1 

1 

2 

3 



                คณะ.................... 
 

 

รายละเอียดการจางผูตรวจสอบบัญชีปงบประมาณ พ.ศ.2561 
โครงการ......(ช่ือโครงการพิเศษ)............................................................................ 

คณะ...................................................... 
มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร 

 ผูรับจางตรวจสอบบัญชีปงบประมาณ พ.ศ.2561 ดําเนินการ ดังน้ี 
   1.ตรวจสอบเอกสารหลักฐานทางบัญชี 
   2.ตรวจสอบการบันทกึรายการบัญชี 
   3.รายงานแสดงความเห็นตองบการเงินของโครงการ ...................พรอมงบการเงินทีผ่าน
การตรวจสอบแลว 
 
 

__________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์มที ่2 



 
 
 
 

กรณีดําเนินการท่ีคณะ 

 

          บันทึกขอความ 
 

   
สวนงาน 

  

   

ที่  ศธ 0513.   (ออกเลขคร้ังที่2) วันที ่       28 กันยายน 2561  
 

   

เร่ือง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งจาง 
 

   

     

เรียน   หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะ......... 
    

               ขอรายงานผลการพิจารณาจัดจางผูตรวจสอบบัญชีโครงการ........................ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้ 
    

 

รายการพิจารณา รายชื่อผูยื่นขอเสนอ ราคาท่ีเสนอ ราคาท่ีตกลงจาง 
จางตรวจสอบบัญชีและรับรองงบการเงินของ
โครงการ.......................................................... 

นาย/นาง/นางสาว,บริษทั   

รวม  

   

* ราคาที่เสนอ และราคาที่ตกลงจาง เปนราคารวมภาษีมูลคาเพิ่มและภาษีอ่ืน คาขนสง คาจดทะเบียน และคาใชจายอ่ืนๆ  
  ทั้งปวง    

 
               เกณฑการพิจารณาผลการเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใชหลักเกณฑราคา 
               มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร พิจารณาแลว เห็นสมควรจัดจางจากผูเสนอราคาดังกลาว 
 
               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดอนุมัติใหสั่งจางจากผูเสนอราคาดังกลาว 
 
 

   

  
  

(..........................................) 
ตําแหนง................................................. 

(เจาหนาที(่พัสดุ)) 
 

 

   

 
 
 
 
 
 
 

เรียน คณบดีคณะ.......... 
 เห็นสมควรเสนอเพ่ือทราบและอนุมัติสั่งจางตาม
เสนอ 

  ............................... 
                  หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะ........ 

        ทราบและอนุมัต ิ
  

 .................................... 
   คณบดีคณะ........... 

แบบฟอร์มที ่3 

1 

2 
3 



 
 
 
 
 

กรณีดําเนินการท่ีคณะ 

 
 

ประกาศคณะ...............................................มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
เรื่อง ประกาศผลการจัดจางผูตรวจสอบบัญชีของโครงการ...............................................  

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
------------------------------------------------------------------- 

               ตามท่ี โครงการ.............................. ไดมีหนังสือ ท่ี ศธ 0513.)/ (เลขท่ีออกครั้งท่ี2) ลงวันท่ี  28 กันยายน 
2561 จัดจางผูตรวจสอบบัญชีโครงการ........................................................โดยวธิีเฉพาะเจาะจง นั้น 
               การจางผูตรวจสอบบัญชี ผูเสนอราคา คือ นาย/นาง/นางสาว,บริษัท   เปนเงิน......................- บาท ซ่ึงรวม
ภาษีมูลคาเพ่ิมและภาษีอ่ืน คาขนสง คาจดทะเบียน และคาใชจายอ่ืนๆ ท้ังปวง 
 
  
                                                                  ประกาศ ณ วันท่ี  28 กันยายน 2561 
    
    
   
                                                                         (...............................................................) 
                                                                                คณบดี................................. 
                                                            
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์มที ่4 



 

 

กรณีดาํเนนิการโดยโครงการ 

 

    บันทกึขอความ 
 

สวนงาน โครงการ................................................. 
 

ท่ี ศธ ๐๕๑๓.   (ออกเลขครั้งท่ี1) วันท่ี      28 กันยายน 2561 
 

เรื่อง 
 

รายงานขอจัดจางผูตรวจสอบบัญชีโครงการ.................................................................................................................. 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

 

     
เรียน  เลขานุการโครงการ..........................(ท่ีไดรับการแตงตั้งใหเปนหัวหนาเจาหนาท่ี(พัสดุ))  
 
                  ดวย โครงการ........................................คณะ.............................. มีความประสงคจัดจางผูตรวจสอบบัญชี โดยวิธี
เฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังตอไปน้ี  
               ๑. เหตผุลและความจําเปน เพ่ือตรวจสอบบัญชีของโครงการและออกรายงานรับรองงบการเงินประจําปบัญชี พ.ศ.2561         
               ๒. รายละเอียดของพัสด ุ(ตามแนบ)           
               ๓. ราคากลาง/ราคาทองตลาด ..................- บาท (วงเงินท่ีโครงการตั้งงบประมาณ) 
               ๔. วงเงินท่ีจะจาง 
                    เงินนอกงบประมาณจากรายไดของหนวยงาน จํานวน.................- บาท เบิกจายจากเงินรายไดโครงการ....................  
ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2561 
               ๕. กําหนดเวลาท่ีตองการใชพัสดุน้ัน หรือใหงานน้ันแลวเสร็จ 
                    กําหนดเวลาการสงมอบงานหรือใหงานแลวเสร็จภายใน 120 วัน นับแตวันสิ้นปบัญชี  
               ๖. วิธีท่ีจะจาง และเหตุผลท่ีตองจาง 
                   ดําเนินการเน่ืองจาก การจัดซื้อจดัจางพัสดุท่ีมีการผลิต จําหนาย กอสราง หรือใหบริการท่ัวไป และมี วงเงินในการจัดซือ้จัด
จางครั้งหน่ึงไมเกินวงเงินตามท่ีกําหนดในกระทรวง 
               7. หลักเกณฑการพิจารณาคดัเลือกขอเสนอ 
                   การพิจารณาคดัเลือกขอเสนอโดยใชเกณฑราคา 
               8. ขอเสนออ่ืนๆ 
                       ผูตรวจรับพัสด ุ
             ........................................................ 
     
                จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรด 
                อนุมัติใหดําเนินการตามรายละเอียดในรายงานขอจางดังกลาว 

   

                
                 (........................................) 

               ตําแหนง.................................. 
(เจาหนาท่ีโครงการท่ีไดรับการแตงตั้งใหเปนเจาหนาท่ีพัสดุ) 
 

 

   

                                                                            เรียน ประธานโครงการ.............                                                     
                                                                                                 เห็นสมควรอนุมัติจดัจางโดยวิธีโดยวิธีเฉพาะเจาะจง                                                             
                                                                                                 พรอมแตงตั้งผูตรวจรับพัสดตุามเสนอ 
                                                                   อนุมัติ                                         

แบบฟอร์มที ่1 

1 

2

 3

 



                        ……………………………………. 
             ประธานโครงการ.................                              
           

 
 

รายละเอียดการจางผูตรวจสอบบัญชีปงบประมาณ พ.ศ.2561 
โครงการ......(ช่ือโครงการพิเศษ)............................................................................ 

คณะ...................................................... 
มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร 

 ผูรับจางตรวจสอบบัญชีปงบประมาณ พ.ศ.2561 ดําเนินการ ดังน้ี 
   1.ตรวจสอบเอกสารหลักฐานทางบัญชี 
   2.ตรวจสอบการบันทกึรายการบัญชี 
   3.รายงานแสดงความเห็นตองบการเงินของโครงการ ...................พรอมงบการเงินทีผ่าน
การตรวจสอบแลว 
 
 

__________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

.......................... 
เลขานุการโครงการ………... 

คณะ................ 

แบบฟอร์มที ่2 



 
 
 
 

กรณีดําเนินการท่ีโครงการ 

 

          บันทึกขอความ 
 

   
สวนงาน 

  

   

ที่  ศธ 0513.   (ออกเลขคร้ังที่2) วันที ่       28 กันยายน 2561  
 

   

เร่ือง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งจาง 
 

   

     

เรียน   เลขานุการโครงการ……………….(ที่ไดรับแตงตั้งเปนหัวหนาเจาหนาที่(พัสดุ)) 
    

               ขอรายงานผลการพิจารณาจัดจางผูตรวจสอบบัญชีโครงการ........................ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้ 
    

 

รายการพิจารณา รายชื่อผูยื่นขอเสนอ ราคาท่ีเสนอ ราคาท่ีตกลงจาง 
จางตรวจสอบบัญชีและรับรองงบการเงินของ
โครงการ.......................................................... 

นาย/นาง/นางสาว,บริษทั   

รวม  

   

* ราคาทีเ่สนอ และราคาที่ตกลงจาง เปนราคารวมภาษีมูลคาเพิ่มและภาษีอ่ืน คาขนสง คาจดทะเบียน และคาใชจายอ่ืนๆ  
  ทั้งปวง    

 
               เกณฑการพิจารณาผลการเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใชหลักเกณฑราคา 
               มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร พิจารณาแลว เห็นสมควรจัดจางจากผูเสนอราคาดังกลาว 
 
               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดอนุมัติใหสั่งจางจากผูเสนอราคาดังกลาว 
 
 

   

  
  

(..........................................) 
ตําแหนง................................................. 

(เจาหนาทีโ่ครงการที่ไดรับแตงตั้งเปนเจาหนาที่พสัดุ) 
 

 

   

 
 
 
 
 
 
 

เรียน ประธานโครงการ...... 
 เห็นสมควรเสนอเพ่ือทราบและอนุมัติ
สั่งจางตามเสนอ 

  ............................... 
  เลขานุการโครงการ........ 

        ทราบและอนุมัต ิ
  

 .................................... 
 ประธานโครงการ........... 

แบบฟอร์มที ่3 

1 

3 

2 



 
 
 

กรณีดําเนินการท่ีโครงการ 

 
 

ประกาศโครงการ.................................คณะ..............มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
เรื่อง ประกาศผลการจัดจางผูตรวจสอบบัญชีของโครงการ...............................................  

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
------------------------------------------------------------------- 

               ตามท่ี โครงการ.............................. ไดมีหนังสือ ท่ี ศธ 0513.)/ (เลขท่ีออกครั้งท่ี2) ลงวันท่ี  28 กันยายน 
2561 จัดจางผูตรวจสอบบัญชีโครงการ........................................................โดยวธิีเฉพาะเจาะจง นั้น 
               การจางผูตรวจสอบบัญชี ผูเสนอราคา คือ นาย/นาง/นางสาว,บริษัท   เปนเงิน......................- บาท ซ่ึงรวม
ภาษีมูลคาเพ่ิมและภาษีอ่ืน คาขนสง คาจดทะเบียน และคาใชจายอ่ืนๆ ท้ังปวง 
 
  
                                                                  ประกาศ ณ วันท่ี  28 กันยายน 2561 
    
    
   
                                                                         (...............................................................) 
                                                                          ประธานโครงการ................................. 
                                                            
 
 

แบบฟอร์มที ่4 




