
เรื่อง"งบประมาณ"
 

   ในระบบ ERP

เอกสารประกอบการอบรม วันที่ 9 พฤศจิกายน 2564 
โดย  งานระบบสารสนเทศทางการบัญชี กองคลัง



หัวข้อสำคัญที่จะกล่ าวถึงมีดังนี้

1 .การเรียกรายงานงบประมาณตั้ง
ต้น  ประจำปี

2 .การตรวจสอบงบประมาณคงเหลื อ

3.การจองงบประมาณ

4.การโอนงบประมาณ



1.การเรียกรายงานงบประมาณตั้งต้นประจำปี










1.ไปที่ระบบเจ้าหนี้/ระบบ
บัญชีแยกประเภททั่วไป (1)

2.การสอบถาม
(2)

3.งบประมาณคงเหลือ
(3)

>> >>



  2 .ระบุ เงื่ อนไขตาม(1)>>กดปุ่มเลื อก(2)>>(3)  กดตกลง(4)>>และ
กดตกลง(5)

การเรียกรายงานงบประมาณตั้งต้นประจำปี (ต่อ)



3.ระบบจะแสดงจำนวนงบประมาณตั้งต้นตามเงื่ อนไขที่ ระบุ

การเรียกรายงานงบประมาณตั้งต้นประจำปี (ต่อ)



4.หากต้องการพิมพ์  ให้
กดปุ่มพิมพ์  โดย ไปที่    
  เครื่ องพิมพ์ (1 )>>ตรวจ
สอบรายการการ(2)>>
กตกลง(3)ระบบจะแสดง
จำนวนเงินรวม>>กด
เครื่ องพิมพ์ (4)

การเรียกรายงาน
งบประมาณตั้งต้น
ประจำปี (ต่อ)

ระบบจะแสดงจำนวนเงินรวม



2.การตรวจสอบงบประมาณคงเหลื อ
  

   1 . ไปที่ ระบบเจ้ าหนี้ ( 1 )>>การสอบถาม(2)>>งบ
ประมาณคงเหลื อ(3)



   ต้องการตรวจสอบงบประมาณคงเหลื องบดำ เนินงานค่าสาธารณูปโภค
แหล่ งเงิน  1000 ของคณะเกษตร ณ วันที่  01 /10/2021  ระบุ เงื่ อนไขดังนี้

การตรวจสอบงบประมาณคงเหลื อ(ต่อ)

2 .ระบุ เงื่ อนไขที่ต้องการ  เช่ น



ระบุข้อมูล(1)>> กดปุ่ม เลื อก(2)>> ระบุ เงื่ อนไข(3)>>กดปุ่มตกลง(4)>>กดตกลงอี กครั้ ง (5)

การตรวจสอบงบประมาณคงเหลื อ(ต่อ)

ระบุวันที่  ที่ต้องการตรวจสอบ
 หากไม่ ระบุระบบจะแสดงค่า
เป็นวันที่ปัจจุ บัน



 ระบบจะแสดงงบประมาณคงเหลื อ  ดังภาพ

การตรวจสอบงบประมาณคงเหลื อ(ต่อ)



3.การจองงบประมาณ

   การสร้ างรายการจองเงินงบประมาณ เข้ า ไปที่  เมนู :  บัญชี เจ้ า
หนี้ ( 1 )>>แบบฟอร์มทั่ ว ไป(2)>>รายการจองงบประมาณ(3)



กดปุ่ม        สร้ างหรือCtr l+N(1)   เพื่ อสร้ างสมุดการจองงบ
ประมาณ(2)

ขั้นตอนที่  1
การจองงบประมาณ(ต่อ)



   เลื อกสมุดงบประมาณตามแหล่ งเงิน  หน่วยงาน(1)>>ระบุคำ
อธิ บายรายการตามงบประมาณที่ ได้รับ(2)>>หลั งจากนั้น  กดปุ่ม
Save (รู ปแผ่นดิสค์ ) (3)>>กดปุ่ม  บรรทัด(4)

ขั้นตอนที่  2
การจองงบประมาณ(ต่อ)



ขั้นตอนที่  3
ระบุข้อมูลดังนี้

ให้ระบุข้อมูล
ในช่ องนี้ ก่อน

การจองงบประมาณ(ต่อ)



การจองงบประมาณ(ต่อ)



การจองงบประมาณ(ต่อ)



   ระยะเวลาคืนเงินจะระบุก็ ได้หรือไม่ ระบุก็ ได้  
หากไม่ ระบุ  ระบบจะแสดงวันที่  
ที่ต้องการจองตาม(1)  ให้อั ตโนมัติ

หากระบุ  ระบบจะแสดง
วันที่คืนเงินให้อั ตโนมัติ  

แต่

การจองงบประมาณ(ต่อ)



งบดำ เนินงาน ค่าสาธารณูปโภค ของส่ วนกลาง มก.  บางเขน

     สร้ างสมุดรายวัน  >>เลื อกสมุดงบประมาณ>>ระบุคำอธิ บาย>>
กดปุ่ม  save >>กดบรรทัด(a)

การจองงบประมาณ(ต่อ)
ตัวอย่ างการจองเงิน



  1 .  ระบุข้อมูล  ให้ครบถ้วนโดยระบุข้อมูที่  มิติ เริ่มต้นก่อน>>ตรวจสอบความถูกต้อง(1)  >>
ระบบจะแสดงกล่ องข้อความ(2)  ให้กดปิด(3)  >>  ลงรายการบัญชี (4)

ตัวอย่ างการจองเงิน(ต่อ)



    2 .ระบบจะแสดงกล่ องข้อความ "ต้องการลงรายการบัญชี " ให้กดปุ่ม  OK(5)  ระบบจะ
แสดงกล่ องข้อความ" . . . ได้ถูก โพสต์แล้ ว "  ให้กดปุ่มปิด(6)

ตัวอย่ างการจองเงิน(ต่อ)



ตัวอย่ างการจองเงิน(ต่อ)
     3 .การพิมพ์ ใบจองเงินให้  ไปที่ รายงานการจองเงินงบประมาณ(1)แล้ ว
กดตกลง(2)  



ตัวอย่ างการ
จองเงิน(ต่อ)

4.ระบบจะแสดง
รายงานดังภาพ



เพิ่ ม เติม  ตัวอย่ างอธิ บายรหัสงบประมาณหมวดย่อย



4.การโอนงบประมาณ
      1 . ไปที่ เมนูบัญชี บัญชี แยกประเภท(1)  >>  สมุดรายวัน(2)  >>  รายการโอนงบประมาณ(3)  
แล้ วกดปุ่มสร้ าง       (4)หรือ  กด Ctr l+N พร้อมกันเพื่ อสร้ างรายการใหม่  กดเลื อกสมุดBT(5)>> 
ระบุคำอธิ บาย(6)>>กดปุ่ม  Save(7)  กดปุ่มบรรทัด(8)



การโอนงบประมาณ(ต่อ)

 2 .กดปุ่มสร้ าง(1)>>เลื อกสมุดรายวัน(2)>>ระบุคำอธิ บาย(3)>>กดปุ่ม  SAVE(4)>>กด
ปุ่มบรรทัด(5)  ระบบจะแสดง “  กริดนี้ ว่ าง”(6)  ให้กดปุ่มสร้ าง(7)ระบบจะแสดงบรรทัด
ขึ้ นมา  >> กดแท็ป  General  (8)  เพื่ อระบุรายละเอี ยด



การโอนงบประมาณ(ต่อ)

 3 .การระบุข้อมูลให้ระบุ  ที่  A  ก่อน >> B  >> C  >> D >>และ E  ตามลำดับ



การโอนงบประมาณ(ต่อ)
A

C

E

DB

การระบุ
ข้อมูล



การโอนงบประมาณ(ต่อ)
  4 . เมื่ อระบุรายละเอี ยดครบถ้วนแล้ ว  กดแท็ป  overview ระบบจะแสดง
ข้อมูลตามที่  ระบุที่แท็ป  General  อั ตโนมัติ กดปุ่มตรวจสอบความถูกต้อง(9)



การโอนงบประมาณ(ต่อ)

 5 .ระบบจะแสดง
กล่ องข้อความตาม
ภาพ ใก้กดปุ่มปิด

  6 .ระบบจะแสดง    
    กล่ องข้อความ
"ต้องการลงรายการ
บัญชี "  ให้กดปุ่มตกลง

7 .กด ปุ่มปิด
 อี กครั้ ง



ได้ที่ คุณศิริขวัญ สุริยันต์

โทร.644304

เสนอแนะ/

สอบถาม เพิ่มเติม

ขอบคุณค่ะ

QR code  คู่มือบริษัทระบบงบประมาณ


