
วันที่ 23 ธันวาคม 2564

การสร้าง
รายงานอัตโนมัติ

โครงการ “อบรมผู้ปฏิบัติงาน ด้านงานการเงิน การคลังและบริหารงานพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565” 
ประจำเดือนธันวาคม 2564 โดยงานระบบสารสนเทศทางการบัญชี กองคลัง สำนักงานมหาวิทยาลัย



ตัวอย่างกรณี 
รายงานธุรกรรมบัญชีแยกประเภท(new) 

ที่ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป 



1.ไปที่ ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป (1)>การสอบถาม (2) >
รายงานธุรกรรมบัญชีแยกประเภท(new) (3)



2.ระบุข้อมูลที่ต้องการ เช่น วันที่ บัญชีแยกประเภท แหล่งเงิน
หน่วยงาน

  ...ต้องการสร้างรายงาน เงินรับฝากคณะระดับภาควิชา 211102010202 ช่วง
วันที่ 01/11/2021-30/11/2021 แหล่งเงิน 2000 หน่วยงาน B15* ระบุเงื่อนไข
ดังภาพ



3.ไปที่รูปเครื่องพิมพ์(1)>รายงานอัตโนมัติ(2)>ปรับเปลี่ยน(3)>กด
ปุ่มสร้าง(4)



4.ระบบจะแสดงหน้าต่าง   
 วิซาร์ดสำหรับสร้างรายงาน
อัตโนมัติ > กดปุ่มถัดไป

กรณีไม่ติ๊ก/ที่กล่องแสดงชื่อตาราง

กรณีติ๊ก/ที่กล่องแสดงชื่อตาราง 

ระบบจะแสดง
ฟิลด์ เป็น
ภาษาไทย 

ระบบจะแสดง
ฟิลด์ เป็น
ภาษาอังกฤษ 



5.ตั้งชื่อรายงาน (1) > กดปุ่ม
ถัดไป (2)

6.ระบบจะแสดงฟิลด์ โดย
แบ่งเป็น 2 ด้าน คือด้าน
ซ้ายมือ และด้านขวามือ



7.ให้เลือกฟิลด์ที่ต้องการแสดงในรายงานมาไว้ที่ด้านขวามือ 

 เช่น แหล่งเงิน(1)> กดเครื่องหมายตาม(2)
จากนั้นกดปุ่มถัดไป(3)



8.ระบบจะแสดงการรวมฟิลด์ 
ติ๊กรวมยอด (1) > กดปุ่มถัดไป (2)

9.ระบบจะแสดงโครงสร้างรายงาน
กดปุ่มถัดไป (3)



10.ระบบจะแสดงหน้าต่างสร้างรายงานอัตโนมัติ กดปุ่มเสร็จ
สิ้น(4)>ระบบจะแสดงหน้าต่างเลือกรายงาน ให้กดปุ่มตกลง(5)

ก่อนกดปุ่มตกลง ให้ตรวจสอบพิมพ์สื่อกลาง จะต้องแสดงเป็น "จอภาพ" เสมอ



11.ระบบจะแสดง ข้อความ"เงินรับฝาก..." กดปุ่มปิด (6) ระบบจะ
แสดงรายงานเงินรับฝากคณะระดับภาควิชา



12.จากนั้น เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล สามารถเรียก
รายงานที่คำสั่งมิติ มาตรวจสอบอีกครั้ง



การเรียกใช้งาน รายงานอัตโนมัติ

1.ระบุเงื่อนไขข้อมูลที่ต้องการ
2.สร้างรายงานที่ต้องการ

1.ระบุเงื่อนไขข้อมูลที่ต้องการ*
2.เลือกรายงาน ที่ต้องการ

ก่อน หลัง

*ทุกครั้งที่ต้องการเรียกใช้
รายงานต้องระบุเงื่อนไขเสมอ

-จบค่ะ-



ขอบคุณค่ะ /ศิริขวัญ
โทร.644304


