
แนวปฏิบตัใินการรบัเงนิ หลงัปดิระบบการลงทะเบยีนของโครงการภาคพเิศษ (ป.โท-ป.เอก) 

วทิยาเขตบางเขนและวทิยาเขตก าแพงแสน  ภาคปลาย ปี พ.ศ.2555 

 

1. ลงทะเบียนเรียนผ่านระบบและขอผ่อนผันฯ (KU2 ค้างช าระ) 
ขั้นตอนการปฏิบัต ิ

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ บันทึกข้อมูลขอผ่อนผันผ่านระบบ 

- นิสิตลงทะเบียนเรียนผ่านระบบ Online 

- เจ้าหน้าที่โครงการพิมพ์ใบ Pay in และตรวจสอบจ านวนเงินให้นิสติไปช าระเงิน 

- ส าหรับวิทยาเขตบางเขน ผ่านธนาคารกรุงไทย ชื่อบัญชี มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

เลขที่บัญชี 980-1-56351-6...(เพยีงบัญชีเดียวเท่านั้น) ตามยอดค้างช าระ 

- ส าหรับวิทยาเขตก าแพงแสน ผ่าน ธนาคารไทยพาณิชย์ ชื่อบัญชี มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  

      วิทยาเขตก าแพงแสน เลขที่บญัชี 769-2-41632-6 .เพียงบัญชีเดียวเท่านั้น) ตามยอดค้างช าระ 

- นิสิตน าหลักฐานการช าระเงิน (ส านาใบpayin) มาติดต่อโครงการฯ  

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ รับรองจ านวนเงนิถูกต้อง ผ่านเวบ็ลงทะเบียนเรียนภาคพิเศษ 

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ ให้นิสิต พิมพใ์บเสรจ็รบัเงนิ (KU2) จากระบบลงทะเบยีน  ตน้ฉบบัใหน้สิติ  และพิมพส์ าเนาให้เจ้าหน้าที่

โครงการฯ ส าหรับแนบใบน าฝากส่งกองคลัง  

- เจ้าหน้าที่โครงการฯจัดท าใบน าฝากจากระบบ ERP โดยแนบส าเนาใบเสร็จรับเงิน (ku2)และส าเนาใบ Pay in ของนิสิตทุกคน 

น าส่งกองคลังในแต่ละวัน 

- นิสิตสามารถพิมพ์ส าเนาใบเสร็จรับเงนิจาก KU2 Online ได้ 

 

2. ลงทะเบียนเรียนล่าช้า 
2.1 เหมาจ่าย / ไม่เหมาจ่าย 

ขั้นตอนการปฏิบัต ิ

- ท าค าร้องฯ ขอลงทะเบียนเรียนล่าช้าและแนบเอกสารใบ (KU1) (ผ่านอาจารย์ท่ีปรึกษา / อาจารย์ประจ าวิชา) และคณบดี

บัณฑิตวิทยาลัยผู้พิจารณาอนุมัติ 

- เจ้าหน้าที่โครงการพิมพ์ใบ Pay in และตรวจสอบจ านวนเงินให้นิสติไปช าระเงิน 

- ส าหรับวิทยาเขตบางเขน ผ่านธนาคารกรุงไทย ชื่อบัญชี มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

เลขที่บัญชี 980-1-56351-6...(เพยีงบัญชีเดียวเท่านั้น) ตามยอดค้างช าระ 

- ส าหรับวิทยาเขตก าแพงแสน ผ่าน ธนาคารไทยพาณิชย์ ชื่อบัญชี มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  

      วิทยาเขตก าแพงแสน เลขที่บญัชี 769-2-41632-6 .เพียงบัญชีเดียวเท่านั้น) ตามยอดค้างช าระ 

- นิสิตน าหลักฐานการช าระเงิน (ส านาใบpayin) มาติดต่อโครงการฯ  

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ บันทึกสถานะเป็นช าระเงิน 

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ บันทึกข้อมูลการลงทะเบียนเรียนของนิสิต 

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ รับรองจ านวนเงนิถูกต้อง ผา่นเวบ็ลงทะเบยีนเรยีนภาคพเิศษ 



- เจ้าหน้าที่โครงการฯ ให้นิสิต พิมพใ์บเสรจ็รบัเงนิ (KU2) จากระบบลงทะเบยีน  ตน้ฉบบัใหน้สิติ  และพิมพส์ าเนาให้เจ้าหน้าที่

โครงการฯ ส าหรับแนบใบน าฝากส่งกองคลัง  

- เจ้าหน้าที่โครงการฯจัดท าใบน าฝากจากระบบ ERP  โดยแนบ 1. ส าเนาใบเสร็จรับเงิน (KU2) 2.ส าเนาใบ Pay in ของนิสิต

ทุกคน น าส่งกองคลังในแต่ละวัน 

- นิสิตสามารถพิมพ์ส าเนาใบเสร็จรับเงนิจาก KU2 Online ได้ 

 

2.2 ลงทะเบียนเรียนล่าช้าและขอผ่อนผัน 

- นิสิตท าค าร้องฯ ขอลงทะเบียนเรียนล่าช้าและขอผ่อนผันฯ พร้อมแนบเอกสาร (KU1) (ผ่านอาจารย์ท่ีปรึกษา / อาจารย์ประจ า

วิชา) และคณบดีบณัฑิตวิทยาลัยผู้พจิารณาอนุมัติ 

- ติดต่อเจ้าหน้าที่โครงการฯ บันทึกขอผ่อนผันฯ  

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ บันทึกข้อมูลการลงทะเบียนเรียนของนิสิตในระบบฯ พรอ้มระบวุนัทีท่ี่ด าเนนิการเพือ่คดิค านวณคา่ปรบั  

- ส่งค าร้องฯ ท่ีส านักทะเบียนฯ พร้อมทั้งช าระเงินค่าด าเนินการล่าชา้ (ค่าปรับตามจ านวนวันที่ล่าชา้) 

- เจ้าหน้าที่โครงการพิมพ์ใบ Pay in และตรวจสอบจ านวนเงินให้นิสติไปช าระเงิน 

- ส าหรับวิทยาเขตบางเขน ผ่านธนาคารกรุงไทย ชื่อบัญชี มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

เลขที่บัญชี 980-1-56351-6...(เพยีงบัญชีเดียวเท่านั้น) ตามยอดค้างช าระ 

- ส าหรับวิทยาเขตก าแพงแสน ผ่าน ธนาคารไทยพาณิชย์ ชื่อบัญชี มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  

      วิทยาเขตก าแพงแสน เลขที่บญัชี 769-2-41632-6 .เพียงบัญชีเดียวเท่านั้น) ตามยอดค้างช าระ 

- นิสิตน าหลักฐานการช าระเงิน (ส านาใบpayin) มาติดต่อโครงการฯ  

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ บันทึกการช าระเงินผ่านระบบ เวบ็ลงทะเบียนเรียนภาคพเิศษ 

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ รับรองจ านวนเงนิถูกต้อง 

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ ให้นิสิต พิมพใ์บเสรจ็รบัเงนิ (KU2) จากระบบลงทะเบยีน  ตน้ฉบบัใหน้สิติ  และพิมพส์ าเนาให้เจ้าหน้าที่

โครงการฯ ส าหรับแนบใบน าฝากส่งกองคลัง  

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ บันทึกการช าระเงินผ่านระบบ ERP  จัดท าใบน าฝาก 1. ส าเนาใบเสร็จรับเงนิ (KU2) 2.ส าเนาใบ Pay 

in ของนิสิตทุกคน น าส่งกองคลังในแต่ละวัน 

- นิสิตสามารถพิมพ์ส าเนาใบเสร็จรับเงนิจาก KU2 Online ได้ 

 

 

 

 

 

3. การลงทะเบียนเรียนเปลี่ยนแปลงเพิ่ม-ถอนรายวิชา (กรณีที่ไม่เหมาจ่าย) 
- นิสิตท าค าร้องฯ และแนบเอกสาร (KU3) (ผ่านอาจารย์ท่ีปรึกษา / อาจารย์ประจ าวิชา)  และคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยผู้พิจารณา

อนุมัติ 

- กรณีนิสิตต้องช าระเงินค่าหน่วยกติเพิม่ เจ้าหน้าที่โครงการพิมพ์ใบ Pay in และตรวจสอบจ านวนเงินให้นิสิตไปช าระเงิน 

- ส าหรับวิทยาเขตบางเขน ผ่านธนาคารกรุงไทย ชื่อบัญชี มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

เลขที่บัญชี 980-1-56351-6...(เพยีงบัญชีเดียวเท่านั้น) ตามยอดค้างช าระ 



- ส าหรับวิทยาเขตก าแพงแสน ผ่าน ธนาคารไทยพาณิชย์ ชื่อบัญชี มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  

      วิทยาเขตก าแพงแสน เลขที่บญัชี 769-2-41632-6 .เพียงบัญชีเดียวเท่านั้น) ตามยอดค้างช าระ 

- นิสิตน าหลักฐานการช าระเงิน (ส านาใบpayin) มาติดต่อโครงการฯ  

- เจ้าหน้าที่โครงการฯลงทะเบียนเพิ่มรายวิชา  

- เจ้าหน้าที่โครงการ บันทึกการช าระเงินและพิมพ์ใบเสร็จรับเงินให้นิสิตจากระบบ 3 มิติ และจัดท าใบน าฝาก โดยแนบ 1. ส าเนา

ใบเสร็จรับเงิน 2.ส าเนาใบ Pay in ของนิสิตทุกคน  

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ บันทึกการช าระเงินผ่านระบบ ERP  จัดท าใบน าฝาก น าส่งกองคลังในแต่ละวัน 

- ส่งค าร้องฯ ท่ีส านักทะเบียนฯ พร้อมทั้งช าระเงินค่าเพิ่มรายวิชาหลังก าหนด (จ านวนเงิน 40 บาท) 

 

4. กรณีช าระเงินไม่ครบ เก็บเงินเพิ่ม 
- เจ้าหน้าที่โครงการพิมพ์ใบ Pay in และตรวจสอบจ านวนเงินให้นิสติไปช าระเงิน 

- ส าหรับวิทยาเขตบางเขน ผ่านธนาคารกรุงไทย ชื่อบัญชี มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

เลขที่บัญชี 980-1-56351-6...(เพยีงบัญชีเดียวเท่านั้น) ตามยอดค้างช าระ 

- ส าหรับวิทยาเขตก าแพงแสน ผ่าน ธนาคารไทยพาณิชย์ ชื่อบัญชี มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  

      วิทยาเขตก าแพงแสน เลขที่บญัชี 769-2-41632-6 .เพียงบัญชีเดียวเท่านั้น) ตามยอดค้างช าระ 

- นิสิตน าหลักฐานการช าระเงิน (ส านาใบpayin) มาติดต่อโครงการฯ  

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ ตรวจสอบและรับรองจ านวนเงินถูกต้อง  

- เจ้าหน้าที่โครงการ บันทึกการช าระเงินและพิมพ์ใบเสร็จรับเงินให้นิสิตจากระบบ 3 มิติ และจัดท าใบน าฝาก โดยแนบ 1. ส าเนา

ใบเสร็จรับเงิน 2.ส าเนาใบ Pay in ของนิสิต 

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ บันทึกการช าระเงินผ่านระบบ ERP  จัดท าใบน าฝาก น าส่งกองคลังในแต่ละวัน 

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ ให้นิสิต พิมพใ์บเสรจ็รบัเงนิ (KU2) ตน้ฉบบัใหน้สิติ 

 

5. กรณีคืนเงิน ติดต่อเจ้าหน้าท่ีโครงการ  

 

 

 
 

6. กรณีนิสิตไม่เหมาจ่าย ลงทะเบียนเรียนแล้วในช่วงเว็บออนไลน์  ไม่ได้ขอผ่อนผันฯ  ไดย้ืนยนั การพิมพ์ใบแจ้งหนี้

ลงทะเบียน และยังไม่ได้ช าระเงินท่ีธนาคาร   
ขั้นตอนการปฏิบัต ิ

- เจ้าหน้าที่โครงการพิมพ์ใบ Pay in และตรวจสอบจ านวนเงินให้นิสติไปช าระเงิน 

- ส าหรับวิทยาเขตบางเขน ผ่านธนาคารกรุงไทย ชื่อบัญชี มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

เลขที่บัญชี 980-1-56351-6...(เพยีงบัญชีเดียวเท่านั้น) ตามยอดค้างช าระ 

- ส าหรับวิทยาเขตก าแพงแสน ผ่าน ธนาคารไทยพาณิชย์ ชื่อบัญชี มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  

      วิทยาเขตก าแพงแสน เลขที่บญัชี 769-2-41632-6 .เพียงบัญชีเดียวเท่านั้น) ตามยอดค้างช าระ 



- นิสิตน าหลักฐานการช าระเงิน (ส านาใบpayin) มาติดต่อโครงการฯ  

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ เปล่ียนสถานะ ยังไม่ช าระเงิน เป็น ช าระเงินแล้ว แล้วรับรองจ านวนเงินถกูต้อง 

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ บันทึกการช าระเงินผ่านระบบ เวบ็ลงทะเบียนเรียนภาคพเิศษ 

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ รับรองจ านวนเงนิถูกต้อง 

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ ให้นิสิต พิมพใ์บเสรจ็รบัเงนิ (KU2) จากระบบลงทะเบยีน  ตน้ฉบบัใหน้สิติ  และพิมพส์ าเนาให้เจ้าหน้าที่

โครงการฯ ส าหรับแนบใบน าฝากส่งกองคลัง  

- เจ้าหน้าที่โครงการฯ บันทึกการช าระเงินผ่านระบบ ERP  จัดท าใบน าฝาก น าส่งกองคลังในแต่ละวัน 
 

 

7. กรณีนิสิตไม่เหมาจา่ย  ท่ีได้ลงทะเบียนเรียนแล้วในช่วงเว็บออนไลน์  ไม่ไดข้อผ่อนผันฯ  ไมไ่ดย้นืยันการพิมพใ์บ

แจ้งหนี้ KU9 และยังไม่ได้ช าระเงินที่ธนาคาร 
 

- ให้ช าระเงินภายในวันที่ 23 พฤศจิกายน 2555 มิฉะนั้น ข้อมูลลงทะเบียนเรียนถูกยกเลิก จะต้องท าค าร้อง       

ขอลงทะเบียนเรียนล่าช้า เขียน KU1 ใส่รายวิชาที่ต้องการลงทะเบียนเรียนใหม ่


